
 

 

 گروه: فوریتهای پزشکی                                                            دانشکده: پیراپزشکی                               

 در زىمستندسا و نویسی ارشگزطرح درس: 

 نساورژا

 دکتر مهدی بیرامی جممدرس: 

 1402-1403نیمسال اول نیمسال تحصیلی:  نظرینوع واحد: 

 زبان تخصصیپیش نیاز:   1 تعداد واحد:

 فوریت های پزشکی پیش بیمارستانی فراگیران:  

 2 متر ،پیوستهمقطع کارشناسی نا

 13-15شنبه ها ساعت چهارزمان تشکیل کلاس: 

 

 ىيتهارفو شتهر تماالزا از يكي انعنو به نويسي ارشگز و ادارى تمكاتبا ندرو دبهبو :درس کلی فهد

 .پزشكي

 سرعت يشافزا جهت نويسي ارشگز حلامر و نيناقو و ادارى تمكاتبا با شناييآ و گاهيآ كسب :درس حشر

 .تمكاتبا ساير و نويسي ارشگز قانوني تنكا با شناييآ و عملياتي و ادارى ىيندهاافر منجاا در قتد و

 

  اختصاصی اهداف

 نتاينترا و ادارى نتوماسيوا سيستم با ياندانشجو شناييآ 

 نمازسا ىها نامه موضوعي ىها طبقه با ياندانشجو شناييآ 

 ادارى تبامر سلسله و خليدا ىها قسمت با ياندانشجو شناييآ 

 ام،قدا ستدرد ،خليدا ،ساليار ،يافتيدر ىها نامه از ارشگز تهيه هنحو با ياندانشجو شناييآ 

 (بايگاني

 (و ىسر رى،فو دى،عا) ادارى تمكاتبا لويتاو با ياندانشجو شناييآ... 

 تطلاعاا زىسا چهريكپا سيستم با ياندانشجو شناييآ 

 كتبي گزارش مختلف های بخش با ياندانشجو آشنايي 

 پيش ىها قبتامر ئهارا هنحو از ارشگز ىها بخش از هريكدر زملا تطلاعاا با ياندانشجو شناييآ 

 تطلاعاا ينا دنكر وارد ى هنحو و ستانيربيما

 ربيما ىسو از نمادر شپذير معد ردمودر صخا تنكا با ياندانشجو شناييآ 



 كتبي ارشگز دنپركر ردمودر قانوني اردمو با ياندانشجو شناييآ 

 نويسي ارشگزدر پزشكي تصطلاحاا دبرركا ى هنحو با ياندانشجو شناييآ. 

 

    :نشجودا شیابیارز هشیو

 درصد نمره نهايي( 5) آنلاين درس سكلا در و منظم لفعا رحضو (1

 درصد نمره نهايي( 10مربوط به درس) درخواستي انجام تكاليف  (2

 درصد نمره نهايي( 25امتحان كتبي ميانترم ) (3

 درصد نمره نهايي( 60امتحان كتبي پايان ترم ) (4

 

 آنلاين/ پاورپوينت صدادار یادگیری: -های یاددهیشیوه

 فيلمو   PPT ،Adobe connectنرم افزارهای كامپيوتر،  :ابزارهای کمک آموزشی

   

    :درس صلیا منابع

  (مياني ستانيربيما پيش و طبي ىنسهااورژا) رديچار ىچر ت،براتررپو ن،ياابلدسوبر (1

 (پايه ستانيربيما پيش و طبي ىنسهااورژا) رديچار ىچر ت،بررا تررپو زف،جو مستويچ (2

    پچا خرينآ“  نويسي ارشگز و ادارى تمكاتبا“ ىسيدمحمد جهاخو (3

 “ -پيشرفته ستانيربيما پيش طبي ىها نساورژا“ دام نستيوا ،پالكروندا ،بك اندرو (4

   

   :درس ىمانبدز ولجد

 فعالیت دانشجو سرفصل مطالب جلسه

حضور فعال در كلاس  نساورژا سامانهدر تطلاعاا ثبت كلي مفاهيم با شناييآ و درس حطر اول

 آنلاين
و طبقه بندی نامه های  ينترنتااداری،  نتوماسيوا سيستم با شناييآ دوم

 سازماني و سلسله مطالب اداری
 

 ،خليدا ،ساليار ،يافتيدر ىها نامه از ارشگز تهيه هنحو با شناييآ سوم

 بايگاني و امقدا ستدرد
 

و سيستم  ...(و ىسر رى،فو دى،عا) ادارى تمكاتبا لويتاو با شناييآ چهارم

 يكپارچه سازی اطلاعات
 

  كتبي  گزارش مختلف های بخش با آشنايي پنجم



  ميان ترمامتحان  ششم
 ئهارا هنحو از ارشگز ىها بخش از هريكدر زملا تطلاعاا با شناييآ هفتم

 تطلاعاا ينا دنكر وارد ى هنحو و ستانيربيما پيش ىها قبتامر
 

 در صخا تنكاو كتبي  ارشگز دنپركر ردمودر قانوني اردمو با شناييآ هشتم

  ربيما ىسو از نمادر شپذير معد ردمو
 

 ارشگزدر پزشكي تصطلاحاا دبرركا ى هنحو با دانشجويان شناييآ نهم

 نويسي
 

  واحد امتحاناتتحويل سوالات به  -
 08/09/1402 امتحان پايان ترم -

 

  

 


